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PROCEDURA
privind organizarea si desfasurarea activitatii de tutorat
in cadrul Facultatii de Arte si Design

CAPITOLUL I. DISPOZITII GENERALE

Art. 1. Scopul procedurii

Prezenta procedura stabileste modul de organizare, desfasurare a activitatii de tutorat
la nivelul Facultdtii de Arte si Design din cadrul Universitatii de Vest din Timisoara,
denumita in continuare FAD

Procedura completeazd si operationalizeaza, la nivelul FAD, prevederile
Regulamentului activitatii de tutorat al Universitatii de Vest din Timisoara.

Activitatea de tutorat are ca scop sprijinirea integrarii studentilor in mediul
universitar, facilitarea comunicarii dintre studenti si facultate, orientarea acestora in parcursul
academic si profesional, precum si identificarea timpurie a situatiilor care pot afecta
participarea, progresul academic sau finalizarea studiilor.

Art. 2. Principiile activitatii de tutorat

Activitatea de tutorat se desfasoara pe baza urmatoarelor principii:

a) accesibilitate si disponibilitate;

b) comunicare si respect reciproc;

c¢) confidentialitate, in limitele competentelor institutionale si ale prevederilor legale;

d) egalitate de tratament si nediscriminare;

e) colaborarea dintre tutori, conducerea facultdtii, cadrele didactice, personalul
administrativ si reprezentantii studentilor.

CAPITOLUL II. ORGANIZAREA ACTIVITAIII DE TUTORIAT

Art. 3. Desemnarea tutorilor

Pentru fiecare an de studiu/program de studii sau grupd de studenti, dupd caz, se
desemneaza unul sau mai multi tutori dintre cadrele didactice ale FAD.

Desemnarea tutorilor se realizeazd conform prevederilor Regulamentului activitétii de
tutorat al UVT.

Lista tutorilor se aproba in Consiliul Facultdtii si se comunica prin afisarea pe site
la inceputul fiecdrui an universitar.

Lista va cuprinde cel putin: numele si prenumele tutorelui; programul de studii si anul
pentru care este desemnat; adresa institutionala de e-mail; programul de tutorat; locul sau
modalitatea de desfasurare a activitatii de tutorat.
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Art. 4. Coordonarea activitatii

Activitatea de tutorat la nivelul FAD este coordonata de prodecanul care are aceastd
responsabilitate in portofoliu

La inceputul anului universitar, prodecanul organizeaza o intalnire cu tutorii pentru
prezentarea responsabilitatilor, calendarului activitdtilor, principalelor regulamente si
proceduri aplicabile studentilor, situatiilor care necesitd interventie institutionalda si
documentelor necesare pentru evidenta activitatii.

CAPITOLUL III. ATRIBUTIILE TUTORULUI

Art. 5. Atributii generale

Tutorele prezintd sau faciliteazd accesul la informatii privind: structura FAD;
conducerea si departamentele; Secretariatul, platformele si adresele institutionale;
regulamentele aplicabile; structura anului universitar; creditele si promovarea; bursele;
mobilitatile; practica; oportunitatile extra curriculare, artistice si profesionale; serviciile de
consiliere; modalitatile de sesizare a problemelor academice, administrative sau etice.

Art. 6. Programul de tutorat

Programul si datele de contact institutionale se comunica prin afisarea pe site-ul
www.arte.uvt.ro.

Activitatea poate fi realizatd prin intalniri individuale, intalniri cu grupa, e-mail
institutional, intalniri online si alte mijloace institutionale de comunicare.

Tutorele va Incuraja utilizarea canalelor institutionale de comunicare.

CAPITOLUL 1IV. ACTIVITATI MINIME PE PARCURSUL ANULUI

UNIVERSITAR
Art. 7. Activitati obligatorii
. intalnire colectiva la Inceputul anului universitar;
. minimum o Intdlnire colectiva in fiecare semestru;
. orientarea studentilor aflati 1n situatii care pot afecta parcursul academic;
. transmiterea problemelor care necesitda interventie institutionald catre

conducerea facultatii;

Art. 8. Activitati specifice pentru studentii din anul I
Tutorii anilor I acorda o atentie deosebita integrarii in mediul universitar si prezinta cu
prioritate: organizarea FAD si UVT;

. utilizarea contului institutional si a platformelor;

. orarul;

. sistemul de credite;

. evaluarea si promovarea;

. rolul Secretariatului si al structurilor de conducere;

. serviciile de sprijin;

. oportunitatile artistice, culturale, profesionale si extra curriculare
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Art. 9. Activitati specifice pentru anii terminali

Tutorii anilor terminali includ informarea privind: conditiile si calendarul finalizarii
studiilor; alegerea temei si coordonatorului lucrdrii de licentd/disertatie; termenele si
documentele administrative; elaborarea, predarea si sustinerea lucrarii; continuarea studiilor;
dezvoltarea profesionala si insertia pe piata muncii.

CAPITOLUL V. DELIMITAREA RESPONSABILITATILOR TUTORULUI

Art. 10. Limitele activitatii de tutorat

Activitatea de tutorat reprezintd o activitate de informare, orientare, sprijin,
monitorizare si facilitare a comunicarii.

Tutorele nu substituie atributiile Secretariatului, directorului de departament,
conducerii  facultatii, coordonatorului de program, coordonatorului lucrarii de
licenta/disertatie, serviciilor de consiliere, comisiilor de etica sau altor structuri UVT.

Tutorele nu are obligatia de a solutiona direct problemele administrative, financiare,
medicale, psihologice, juridice sau disciplinare, ci de a orienta studentul catre structura
competenta.

Tutorele nu poate modifica si nu poate acorda derogari de la regulamente, proceduri,
calendare sau decizii institutionale.

Responsabilitatea respectdrii termenelor, regulamentelor si obligatiilor academice
revine studentului. Activitatea tutorelui are rol de sprijin si orientare.

CAPITOLUL VI. DISPOZITI FINALE

Prezenta procedura se aplica tuturor cadrelor didactice desemnate in calitate de tutori
in cadrul Facultatii de Arte si Design.

Prevederile prezentei proceduri se completeaza cu Regulamentul activitatii de tutorat
al Universitatii de Vest din Timisoara si cu celelalte regulamente, metodologii si proceduri
UVT in vigoare.

In cazul unor neconcordante intre prezenta proceduri si reglementarile Universititii
de Vest din Timisoara, prevaleaza prevederile reglementarilor UVT in vigoare.

Prezenta procedurd intrd in vigoare la data aprobarii de cétre Consiliul Facultatii de
Arte si Design, data de 09.10.2026

Decan,
Prof. univ. dr. Diana ANDREESCU
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